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План
дистанційної роботи завідувача бібліотеки ХЗОШ № 38

Панченко Ніни Миколаївни

на період карантину з 13.03. по 03. 04. 2020 року

	№
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Виконавці
	Форма узагальнення

	1. Робота щодо залучення здобувачів освіти до систематичного читання

	1.
	Провести аналіз, та розставити читацькі формуляри (по класах, за абеткою прізвищ читачів, виявити заборгованість)
	13.03.- 03.04
	Панченко Н.М.
	Формуляри

	2.
	Скласти групові та індивідуальні списки літератури для користувачів 1-11класів  та   надавати інформацію на сайт школи
	13.03.- 03.04
	Панченко Н.М.
	Стрічка новин

	3.
	Підсумки місяця (березень)
	27.03.20
	Панченко Н.М.
	Щоденник роботи бібліотеки

	4.
	Добирати літературу за запитами користувачів з використанням довідкового апарату бібліотеки (дистанційно)
	13.03.- 03.04
	Панченко Н.М.
	Сторінка

на сайті

школи

	5.
	Організувати  книжкову виставку дегустації літературних новинок  „Бібліотека школи  пропонує” (дистанційно)

	13.03.- 03.04
	Панченко Н.М.
	Сторінка

на сайт

школи

	6.
	Провести аналіз сформованості читацьких інтересів та активності читачів (дистанційно)
	13.03.- 03.04
	Панченко Н.М.
	Відгуки

	7.
	Здійснювати співробітництво з методичними об’єднаннями вчителів школиї, Науковим товариством учнів, з метою активізації науково-методичної та виховної роботи (дистанційно)
	13.03.- 03.04
	Панченко Н.М.
	Співбесіди

Службове спільництво (Viber)

	2 Формування бібліотечного ресурсу. Робота з фондом підручників.
Робота по збереженню бібліотечних фондів

	1
	Переглянути каталоги, скласти список періодичних видань, оформити замовлення на передплату, підрахувати її вартість, передплатити педагогічні видання
	ІІ квартал
	Панченко Н.М.
	Квитанції
про передплату

	2.
	Здійснити вибір і замовлення підручників на наступний навчальний рік для учнів 3-х, 7-х класів
	Квітень – травень
	Панченко Н.М.
	Замовлення

	3.
	Організувати вилучення (списання) видань із фонду і виключення їх з облікових документів
	Грудень 2019-Червень 2020

	Панченко Н.М.
	Акт

	3. Довідково-бібліографічне та інформаційне забезпечення навчального процесу. Виховання інформаційної культури учнів.

	1.
	    Продовжити роботу по упровадженню УДК в практику роботи бібліотеки
 
	Вересень 2019-

Червень 2020
	Панченко Н.М.
	План

	2.
	Надавати інформацію про проведені заходи на сайт школи
	Щомісяця
	Панченко Н.М.
	Стрічка новин

	3.
	Поповнювати тематичні картотеки 
	13.03.- 03.04
	Панченко Н.М.
	Картотека



	4.
	Інформувати учнів і вчителів про нові надходження (дистанційно)
	13.03.- 03.04
	Панченко Н.М.
	Інформаційна листівка

	4 Менеджмент (управління)  і маркетинг (система різних видів діяльності) у бібліотеці

	1
	Скласти паспорт бібліотеки на2020/2021

Навчальний рік станом на 01.09.2020
	До 05.09.20
	Панченко Н.М.
	Паспорт

	2
	Скласти  річний план бібліотеки   на2020/2021 навчальний рік станом на 01.09.2020
	До 05.09.20
	Панченко Н.М.
	Річний план

	3
	Брати участь у семінарах, нарадах, круглих столах тощо (дистанційно)
	березень - травень
	Панченко Н.М.
	

	4
	Провести інвентаризацію бібліотечних фондів підручників і підготувати звіт про неї
( 2019/2020 навчальний рік)
	Травень - червень
	Панченко Н.М.
	Звіт

	5
	Підготувати звіт про роботу бібліотеки
у 2019/2020 навчальному році „Роль книги в розвитку інтелектуальних і особистих якостей читачів бібліотеки ХЗОШ № 38 в умовах впровадження медіаосвіти».
	Квітень
	Панченко Н.М.
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